Na osnovu ¢lana 10. Odluke o formiranju Kantonalnog Staba civilne zastite, (,,Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona®, br. 6/14 1 9/14), Kantonalni §tab civilne zaStite, na sjednici
odrzanoj 25. 3. 2015. godine,donosi

POSLO VNI K
o radu Kantonalnog Staba civilne zaStite

Clan 1.
(Predmet)

Poslovnikom o radu Kantonalnog Staba civilne zastite (u daljem tekstu:
Poslovnik) ureduje se unutraSnja organizacija i nacin rada Kantonalnog S$taba civilne
zaStite (u daljem tekstu: Stab) i druga pitanja od znacaja za rad Staba.

Clan 2.
(Pravni okvir za nadleznost)

Stab obavlja poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa Zakonom o zatiti i
spasavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a (,,Sluzbene novine
Federacije BiH*, broj: 39/03, 22/06 i1 43/10), Zakonom o za$titi i spaSavanju ljudi i
matrijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a u Tuzlanskom kantonu (,,Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona* broj:10/08), Zakonom o ministarstvima i drugim organima
uprave Tuzlanskog kantona (,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantonay, broj: 17/00, 3/01,
12/03, 10/05, 3/08, 8/11, 15/13, Odlukom o osnivanju Kantonalnog $taba civilne zastite,
(,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®“, br. 6/14 i 9/14), i drugim zakonima,
podzakonskim 1 op¢im aktima, kojima su uredena pitanja zaStite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara.

Clan 3.
( Nadin rada Staba)

(1) Stab radi i odlu¢uje na sjednici.

(2) U izuzetno hitnim slucajevima, kada prijeti opasnost nastajanja ili su vec
nastale teSke posljedice i situacija zahtjeva neodloZzno poduzimanje mjera zastite i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara, komandant, na prijedlog na¢elnika Staba, moze
zapovjediti poduzimanje nuznih mjera iz nadleznosti Staba, uz obavezu da o tome
upozna Stab na prvoj naredenoj sjednici.

(3) U slucaju da je komandant odsutan ili sprije¢en, nacelnik Staba ée, u
okolnostima i pod uvjetima iz stava 2. ovog ¢lana, uz konsultaciju s ¢lanovima Staba na
profesionalnom radu u Kantonalno_] upravi civilne zastite, ZapOVJedltl podu21manje
nuznih mjera iz nadleZnosti Staba, uz obavezu da o tome upozna Stab na prvoj
naredenoj sjednici.

Clan 4.
(Sazivanje sjednice Staba)

(1) Komandant, uz konsultaciju s na¢elnikom Staba, utvrduje prijedlog dnevnog
reda i saziva sjednicu Staba.



(2) U slucaju sprijeenosti komandanta, ukoliko to problematika i okolnosti
zahtijevaju, sjednicu moze zakazati i nacelnik Staba.

(3) Obavjestenje o sazivanju sjednice vrSi se dostavljanjem poziva ili
elektronskim putem.

(4) Ako je prirodna nesreca ili druga nesreca proglasena ne podruc¢ju dvije ili
viSe op¢ina Tuzlanskog kantona (u daljem tekstu: Kantona), ili ako su izazvane teske
posljedice po ljude i materijalna dobra na podrucju jedne ili vise opé¢ina u Kantonu i
nadlezni opéinski §tab civilne zastite zatraZi pomo¢, sjednica Staba ¢e biti sazvana
odmah po saznanju za te okolnosti.

(5) Sjednica Staba se moze sazvati mimo procedure iz ovog &lana i u drugim
hitnim slucajevima.

Clan 5.
(Poziv za sjednicu Staba i dostavljanje)

(1) Poziv za sjednicu Staba sadrZi: vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice,
prijedlog dnevnog reda, obavjeStenje o materijalima koji se dostavljaju, koga pozvati na
sjednicu Staba, kome dostaviti materijale, kao i druga obavjestenja od znalaja za
odrzavanje sjednice, te potpis komandanta Staba.

(2) U pravilu, poziv za sjednicu Staba sa odgovarajuéim materijalima dostavlja
se ¢lanovima Staba putem Kantonalne uprave civilne zastite, najkasnije tri dana prije
odrzavanja sjednice.

Clan 6.
(Ostale osobe koje mogu prisustvovati sjednici Staba)

(1) Na sjednicu Staba mogu biti pozvani predstavnici ministarstava i drugih
organa kantonalne uprave, privrednih drustava i drugih pravnih lica od znacaja za zastitu
1 spaSavanje, kao 1 strucnjaci za pojedine oblasti, radi davanja miSljenja 1 prijedloga u
odredenim pitanjima.

(2) Na sjednicu se mogu pozivati i komandanti i nacelnici op¢inskih Stabova
civilne zastite, radi sudjelovanja u razmatranju pojedinih pitanja od interesa za
organiziranje i pripremanje civilne zastite i poduzimanje odredenih mjera na njihovom
podrudju.

Clan 7.
(Uslovi za odrZavanje sjednice Staba)

(1) Sjednica se moze odrzati ako joj prisustvuje vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova
Staba.

(2) U sluaju sprijetenosti ¢lana Staba, zbog godidnjeg odmora, bolovanja,
sluzbenog putovanja ili drugog odobrenog plac¢enog ili neplacenog odsustva, sjednici
Staba moze prisustvovati ovlasteni drzavni sluZbenik kantonalnog ministarstva ili
ovlastena osoba drugog organa, iz kojeg je postavljeni ¢lan Staba, te u tom svojstvu
moze ucestvovati u raspravi i predlaganju rjesenja, ali bez prava odlucivanja i glasanja.

(3) Izuzetno, sjednica Staba moZe se odrzati s manjim brojem prisutnih ¢lanova,
iz stava 1. ovog Clana, ako se radi o okolnostima iz ¢lana 4. stav 4. i 5. ovog Poslovnika.

Odluke donesene na ovakvoj sjednici donose se vecinom glasova prisutnih ¢lanova
Staba.



Clan 8
(Predsjedavajudi sjednice Staba)

(1) Sjednici Staba predsjedava komandant.

(2) U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti komandanta, sjednici predsjedava
nadelnik Staba.

(3) Izuzetno, u sludaju odsutnosti komandanta i nacelnika Staba, sjednici
predsjedava &lan Staba na profesionalnom radu u Kantonalnoj upravi civilne zastite, u
dogovoru sa komandantom, odnosno nagelnikom Staba.

(4) Predsjedavaju¢i ima sva ovlaStenja u vodenju i1 odrzavanju reda na
sjednicama Staba.

Clan 9.
(Dnevni red sjednice Staba)

(1) Poslije otvaranja sjednice, predsjedavajuc¢i saopava eventualne izmjene i
dopune dnevnog reda sjednice i daje druga obavjestenja u vezi sa sjednicom.

(2) Svaki od ¢lanova Staba ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog
reda, s tim da prijedlog mora biti obrazlozen.

(3) Dnevni red je usvojen kada se za njega izjasni veéina prisutnih ¢lanova Staba.

Clan 10.
(Rasprava na sjednici Staba)

(1) Rasprava na sjednici Staba vodi se po utvrdenom dnevnom redu .

(2) Prva tacka dnevnog reda je u pravilu usvajanje zapisnika i izvjeStaja o
realizaciji zapovjedi i zakljudaka s prethodne sjednice Staba.

(3) Predsjedavajuéi sjednice, predstavnik organa ili nekog drugog subjekta, ¢iji
se materijal razmatra, ukoliko se ocijeni potrebnim, izvjestava ili daje uvodno izlaganje
o predmetu svake tacke dnevnog reda, iznose¢i probleme i prijedloge o kojima Stab
treba odluciti.

(4) Nakon uvodnog izlaganja, iz stava 3. ovog clana, predsjedavajuci otvara
raspravu.

(5) Pravo sudjelovanja u raspravi imaju svi prisutni, a pravo odlu¢ivanja samo
¢lanovi Staba.

(6) Predsjedavaju¢i sjednice moze odluciti da se ogranici vrijeme pojedinacnog
udjela u raspravi.

Clan 11.
(Dostavljanje pisanog misljenja)

Clan Staba, koji je sprijecen prisustvovati sjednici, moZe o pitanjima koja su na
dnevnom redu dostaviti pisano misljenje, o ¢emu se upoznaju c¢lanovi Staba prije
rasprave o tom pitanju.

Clan 12.
(Formuliranje prijedloga i izjaSnjavanje)

(1) Nakon rasprave o odredenom pitanju dnevnog reda, predsjedavajuci
formulira prijedlog odluke, naredbe, zakljucka ili drugog akta iz nadleznosti Staba.

(2) Clanovi Staba se izjasnjavaju o prijedlogu akta, pri ¢emu ga mogu usvojiti u
cjelini ili djelimi¢no, promijeniti ga ili odbiti.



Clan 13.
(Glasanje na sjednici Staba)

(1) Stab donosi svoje akte javnim glasanjem.

(2) Glasanje se vrsi podizanjem ruke, izjasnjavanjem «ZA» ili «PROTIV»
prijedloga.

(3) Clan Staba moze se suzdrzati od glasanja.

(4) Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci.

(5) Akti Staba se usvajaju ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Clan 14.
(Zapisnik o sjednici Staba)

(1) O toku sjednice Staba vodi se zapisnik.

(2) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjedavajuéeg, imena
prisutnih i odsutnih ¢lanova Staba, imena osoba koje prisustvuju umjesto odsutnih
¢lanova Staba, imena osoba koje po pozivu prisustvuju sjednici, dan i sat pocetka i
zavrSetka sjednice, dnevni red, zakljucci, naredbe i1 drugi akti doneseni o pojedinim
pitanjima.

(3) U zapisnik se unose bitne tvrdnje i ocjene koje je utvrdio Stab o odredenom
pitanju.

(4) Svaki ¢lan Staba ima pravo traziti da se njegova izjava i prijedlog unese u
zapisnik.

(5) Zapisnik vodi osoba koja obavlja administrativno-tehnicke i druge poslove za
potrebe Staba, §to se utvrduje rjeSenjem o postavljanju komandanta, nacelnika i ¢lanova
Staba.

Clan 15.
(Potpisivanje, ovjera, izvodi i cuvanje zapisnika)

(1) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuéi sjednice Staba i ovlastena osoba
koja je vodila zapisnik.

(2) Usvojeni zapisnik ovjerava se pe¢atom Staba.

(3) O cCuvanju ovjerenog zapisnika stara se osoba iz ¢lana 14. stav 5. ovog
Poslovnika, u skladu sa propisima o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

(4) Zapisnik s povjerljivim sadrzajem oznacava se stupnjem povjerljivosti, na
nacin kako je oznaden materijal za sjednicu Staba s povjerljivim sadrzajem.

(5) Izvod iz zapisnika se umnozava u odredenom broju primjeraka i dostavlja
¢lanovima Staba.

(6) Izvodi iz zapisnika dostavljaju se i nositeljima zastite i spasavanja ljudi i
materijalnih dobara, na koje se odnosi taj dio zapisnika.

Clan 16.
(AKkti Staba)

(1) Stab donosi odluke, naredbe i zakljucke.

(2) Odluke, naredbe i zakljucke potpisuje komandant Staba, a u njegovoj
odsutnosti na¢elnik Staba, odnosno ¢lan Staba iz ¢lana 8. stava 3. ovog Poslovnika.

(3) Kantonalni $tab civilne zastite, pored akata iz stava 1. ovog ¢lana, moze
davati misljenja, prijedloge, saglasnosti, donositi planove, izvjestaje 1 drugo.



Clan 17.
(Odluke)

Stab donosi odluke kada odluéuje o pitanjima koja se odnose na raspodjelu
sredstava kojima raspolaZe Stab i drugih sredstava za koja je nadlezan, kada odlu¢uje o
pruzanju pomo¢i u pogledu angazovanja odredenih snaga i sredstava civilne zastite i u
drugim slu¢ajevima iz nadleznosti Staba.

Clan 18.
(Naredbe)

(1) Stab donosi narebe u sluéaju upotrebe snaga civilne zastite i vodenja akcije
zaStite 1 spasavanja ljudi i materijalnih dobara.

(2) Naredba se izdaje u pisanom obliku, a u hitnim slu¢ajevima i usmeno, s tim
da se naknadno potvrdi u pisanom obliku.

Clan 19.
(Zakljucci)

Zaklju¢kom se odluéuje o ostalim pitanjima iz nadleznosti Staba.

Clan 20.
(Pracenje provodenja akata Staba)

Provodenje odluka, naredbi i zakljuc¢aka prati nacelnik Staba i, s tim u vezi, moZe
traziti potrebna obavjestenja i izvjestaje od organa, privrednih drustava i drugih pravnih
lica na koja se ovi akti odnose.

Clan 21.
(Plan rada Staba)

(1) Stab donosi svoj godisnji plan rada, a moze donositi i operativne planove
rada.

(2) Godisnjim planom rada planiraju se aktivnosti i utvrduju osnovni zadaci
Staba.

(3) U godi¥nji plan rada Staba unose se i pitanja od zajedni¢kog interesa u
kojima ¢e suradivati s op¢inskim Stabovima civilne zastite.

Clan 22.
(Izvjestaj o radu Staba)

(1) Stab podnosi godisnji izvjestaj o radu Vladi Kantona.

(2) Prema vlastitoj procjeni ili na zahtjev Vlade Kantona, Stab podnosi izvjestaj
o radu za krac¢e vremensko razdoblje, te informacije, misljenja i stajaliSta o odredenim
pitanjima iz svoje nadleznosti.

Clan 23.
(Radna tijela Staba)

(1) Stab moze formirati radna tijela za obavljanje poslova iz svoje nadleZnosti.
(2) Radom radnog tijela rukovodi ¢lan Staba.



(3) Aktom o osnivanju radnog tijela odreduje se njegov sastav i poslovi koje
treba obaviti.

(4) U sastav radnog tijela, pored ¢lanova Staba, mogu se imenovati i stru¢njaci
za pojedine oblasti.

Clan 24.
(Javnost rada)

(1) Stab osigurava javnost svoga rada.
(2) Komandant Staba odlucuje kada je sjednica Staba zatvorena za javnost.

Clan 25.
(Obavljanje stru¢nih poslova za Stab)

Struéne poslove za potrebe Staba obavlja Kantonalna uprava civilne zastite, na
nacin definisan njenim aktom o organizaciji i sistematizaciji.

Clan 26.
(Pecati)

(1) Akt Staba ovjerava se petatom Staba.
(2) Komandant ¢e donijeti akt o davanju ovlastenja osobi za upotrebu i ¢uvanje
pecata Staba.

Clan 27.
(Primjena Poslovnika)

Odredbe ovoga Poslovnika obavezujuée su za sve &lanove Staba, kao i za druge
osobe koje sudjeluju u radu ili prisustvuju sjednicama Staba.

Clan 28.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a prestaje primjena Poslovnika
o radu Kantonalnog Staba civilne zaStite, broj: 02/24-44-05-8844-3/14 od 16.4.2014.
godine.
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